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AEROCLUB-GESTION

INTRODUCTION

AEROCLUB-GESTION exploite sur un poste ou sur un réseau les micro-ordinateurs de type PC
sous Microsoft WINDOWS® & sur les éditions XP, Vista ou Seven (7). Vos données sont
compatibles avec les Microsoft Office®. AEROCLUB-GESTION se compose de douze modules
indépendants mais exploitant les mémes données:

1

10.

11.

12.

AEROCLUB-GESTION (module principal) assure le suivi des activités de pilotage
et de la situation des pilotes pour chacune des différentes sections de votre club .
C'est un puissant outil de gestion et analyse ainsi qu’outil comptable qui récapitule
journaux et grand livre selon votre plan comptable.

EXPEDIER permet I'envoi personnalisé du relevé de compte a une sélection de pilotes E
par e-mail sur Internet.

ANALY SE offre aux « Managers» du Club différentes méthodes pour obtenir des /\H,M
prévisions de vols réalistes. Il permet aussi d’imprimer les tableaux de bord de gestion
concernant Aéronefs, Instructeurs et Activités.

SAISIE-PILOTES affiche sur un ordinateur de votre « Club-house» les vols en ...
cours et les vols clos. || permet un dialogue simplifié et sécurisé pour permettre aux &
pilotes eux-mémes de consulter leur compte et d'effectuer certaines opérations de

saisie (versements, avoirs, vols, carburant) autorisées par votre club. Il contrdle les
autorisations administratives et aéronautiques des vols et peut commander directement une
armoire pour délivrer les clés des aéronefs.

AEROCLES contrdle les droits des pilotes a utiliser vos aéronefs en fonction de leur
situation administrative et aéronautique. |l peut aussi directement mettre a jour une
armoire « ProxSafe (Deister Electronic) » pour en délivrer les clés.

AEROCLESKEYGARD assure les mémes fonctions que AeroClés mais pour gérer
I’armoire « Keygard (BKS Electonique) » qui n’est plus commercialisée depuis 2007.
Dans cette situation, il remplace le module précédent.

PARC-AVION suit I'entretien de vos machines. 1l édite les livrets et calcule les
potentiels, il dresse le planning prévisionnel des inspections et des certifications en
fonction des vols, des programmes d’entretien et des prévisions de vol.

MAJWEB extrait de vos données les droits de vos pilotes adhérents a réserver leurs
vols sur différents serveurs Internet de votre choix.

FUSION est un programme qui met & jour vos données (centrales) avec celles qui ont
été saisies sur un site éloigné et sans liaison directe ou permanente.

REPARE procéde a la réparation de votre base de données si elle est endommagée
par un arrét brutal de votre ordinateur ou par une légére détérioration du disque.

CONVERSION est un programme qui adapte vos données et vos archives pour les
rendre exploitables par les nouvelles versions de AeroClub-Gestion.
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Manuel d'utilisation

L’équipement a utiliser.

Machine.

AEROCLUB-GESTION s’exploite sur micro-ordinateur PC & partir des générations WINDOWS
XP qui conviennent sans restriction de performance ni de volume. L’affichage sur écran exige au
minimum un systéme graphique capable de traiter 1024 x 800 pixels en 16 ou 24 bits (65536
couleurs minimum). Un lecteur de CD-ROM est indispensable a [I’installation initiale du
programme. Un support amovible de sauvegarde est conseillé pour la préservation périodique de
vos données. Pour information, le fichier d'un club avec 8 avions, 300 pilotes et atteignant 3000
heures au bout d’un an occupe en moyenne 5 a 10 Mo et exige deux a trois fois cet espace sur
disque pour les manceuvres.

Imprimante et papier.

Le programme AEROCLUB-GESTION accepte toutes les imprimantes compatibles avec
WINDOWS®. L’impression des pages est au format A4. (21cm x 29,7 cm)

Les étiquettes autocollantes requises pour les adresses des Pilotes sont groupées par 16,
disposées sur deux colonnes de 8 étiquettes sur des pages A4. (Etiquettes 99,1 x 33,9 mm - ref
AVERY L7162 pour Laser, AVERY J8162 pour jet d’encre - ou équivalent).

Securité
La sécurité de votre exploitation repose sur quatre principes incontournables :

La sauvegarde de vos données. Pour simplifier les manceuvres, la totalité de votre base de
données est regroupée dans un seul fichier (au format Microsoft® Access 97). Un simple clic vous
permet de le dupliquer sur un support amovible ou extérieur que vous conserverez précieusement.

La confidentialité d’acceés : Votre administrateur de programme dispose d’un identifiant et d’un
mot de passe pour accéder aux programmes. Il peut confier trois autres identifiants et mots de
passe de son choix a des opérateurs de confiance qui auront les mémes pouvoirs que lui a
I’exception de la purge des données et de la modification des mots de passe. Les écritures
enregistrées dans votre base de données sont signées. Si les pilotes ont accés eux-mémes au
programme « Saisie-Pilotes » qui leur est spécialement destiné, ils doivent s’identifier avec une clé
personnelle. Celle-ci est modifiable a leur gré mais récupérable par I’administrateur et ses trois
opérateurs de confiance.

Les controles de saisies: Tous les

¢léments d’une saisie sont Suppression d'un Compte de pilote [ ]
automatiquement vérifiés Les calculs
se déroulent sous vos yeux avant de " M. Jean Charles DUVERNEL .
8 i X . possede des opérations sur cet enercice
vous laisser le choix de valider ou de . )
renoncer. ol n'a paz oldé son compte,

annhulation imposzible.

De plus, votre administrateur de
programme possede le  pouvoir
d’interdire ou de limiter les saisies
confiées aux pilotes.
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AEROCLUB-GESTION

La saisie intuitive et ergonomique des opérations permet de limiter, de dépister et de corriger les
erreurs. Elle permet aussi d’assister les travaux fastidieux de saisie répétitive.

Le redressement des erreurs: Tout serait facile sans le droit inaliénable que Sattribuent les
humains a se tromper. Malgré les contrdles et les alarmes, les erreurs proviennent habituellement
de saisies tout afait plausibles mais qui n‘auraient pas du étre faites:

Attribution d'un vol au mauvais pilote: (Dupont Jean au lieu de Dupont Jacques)
Vol imputé a un mauvais avion (F-GHKS au lieu de F-GHKF)

Vol enregistré a une date fantaisiste.

Vols oubliés ... ( ... si, si, cela arrive!)

Mauvais choix du tarif ou remise non encore définie pour un pilote.

Des tableaux permettent de rechercher les saisies sur de nombreux critéres : date, nature, pilote,
aéronef, instructeur, type de vol ... afin de les corriger ensuite en toute sécurité.

Origine de AeroClub-Gestion

Historiqguement, AEROCLUB-GESTION a été créé en 1980 sur Apple®' Réécrit en 1985 dans sa

premiére version 1BM® PC (Dbase 111 puis FoxBase), puis en 1995 (Microsoft® Access), il s’est
enrichi au cours des années de 1I’expérience et des besoins de ses nombreux utilisateurs ainsi que de
I’avance des technologies. La version actuelle d’AEROCLUB-GESTION utilise I'environnement
Access 32 bits sous Microsoft WINDOWS® avec des données au format Microsoft Access® 97.
Tous les modules sont indépendamment exploitables sur les stations PC d’un réseau local qui
partage votre UNIQUE base de données sur un espace serveur.

L’auteur, Pierre BOURZEIX, ingénieur ESIEA, a fait
une carriére d’ingénieur informaticien chez un grand
constructeur d’ordinateurs, puis un leader frangais de la
comptabilité. En 1993, il a réussi le lancement d’un
fournisseur d’acces Internet européen.

Piere  BOURZEIX assure la maintenance et le
renouvellement de AEROCLUB-GESTION depuis
1985. Pilote privé, mais professionnel dans le monde des
bases de données, de la micro-informatique et des
télécommunications, il s’est investi dans les questions de
gestion pour I’aviation générale et sportive. Il a
rapproché Aviation et Informatique pour des usagers qui
souhaitent un outil quotidien convivial et sr.
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PRESENTATION DU MODULE DE GESTION

La gestion aéronautique et financiére de votre club repose sur la saisie des vols avec le calcul du
prix. C’est donc notre premier propos.

|BE55I]N Jean-Paul =1 Tanf A | Remise | [T

Avion [F-GCFT ] =] [02/09/2011 + |
[LOCAL -]

Compteur Départ: | Heyres-minutes 4 341h 22 r

Compteur Arrivée: Heures-minutes 443 10 I 170,00 I 369.00
I?l]B1 2 I

|Angers 2 Pax + Instructeur

Heurez-minutes

Les méthodes pour saisir les temps de vol dépendent du réglement de votre Club et des paramétres
adéfinir pour chaque aéronef :

= Saisiedirecte du temps de vol en heures-minutes.

* Nature de ’horamétre en heures-minutes ou en heures-centiemes

= Enregistrement obligatoire ou non des valeur d’horamétre départ et arrivée

= Calcul du temps de vol sur la base de la différence entre I’horameétre a I’arrivée et I’horametre
au départ.

= Corrections automatiques sur les temps ains calculés: ajouter ou retirer une franchise qui
dépend du type d’opération, appliquer un coefficient correcteur et méme faire un arrondi aux 5
mn les plus proches si c’est la politique du club.

B3 Tarifs horaires applicables

F-CEXM

Code Code Tarif Instuction Comechif Rabais

taif 4 gpg Double Dble-Solo  Patotal OK  périodes Remarque

Perso +ou- préférentielles O descriptif

solo  Instr

d - - [ 1000 0,00% Piloes clazze tarif &
F-CE<M B - - 30,00 40,00 10,00 oo - 500 5.00% Piates classe tarif B
F-CExM |C - - 30,00 40,00 10,00 oo 500 200% Pilotes classe tarf C

#|F-CExM - - 0,00 0,00 0.00 [l %

% DK: cocher si les tanfs de la ligne sont remizables
Rabais: Réduction du tanf de base aux périodes creuses

Appliquer i Tarif *
x | w

Enr: H| q | 1 |>||>*| sur 3 (Filkré)

page 6



AEROCLUB-GESTION

Le programme calculera le prix du vol au moment de sa saisie. Il s’appuiera sur les lignes de
tarifs que vous aurez créés pour chagque aéronef et qui comportent :

Des critéres de sélection selon la nature du vol ou selon la classe tarifaire du pilote

Un prix horaire en commandant de bord.

Un prix horaire en double-commande (ou le prix de I’instruction qui est la différence).

Une taxe forfaitaire éventuelle par vol. Exemple : une taxe de balisage pour les vols de nuit.
Une case a cocher pour appliquer les remisesindividuelles alaligne de tarif.

Des réductions de tarifs applicables pendant des périodes préférentielles.

Au moment de la saisie du

vol, une telle ligne de tarif x|
sera  Sélectionnée par le ANDREV

programme en priorité selon
le code de [IPopération
aéronautique (VFR jour,

.'.Dif;..finiiiun de la remise

Nuit, Vol d’initiation, Vols & Remise en % sur les prix horaites de chaque avion
avant brevet... ) ou selon le " Remise en montant fixe par heure de vol sur tout avion.
«Code tarif Perso» du P

pilote si I’opération | 10,00 ’ngud;nprzlt;:to Fiiém?.!”é:dtﬁ?e

. . . 5
aeronautlc_lue ’d-er-nandee n'a I 5.00 % &deduire duPrix de linstruction
pas de tarif spécifique. i

Le tarif automatiquement

4 ecti 5 & 4 Période de validité Sl
selectionne peut &re amendeé S T Depuisle [14/09/2010 inclus
par I’application de remises B

individuelles dont le
programme controlera les
limites d’application (en date,
en budget, en subvention et Limite d'application TRy
en temps de vol). e cansammation
Enbudge: I 000 ||| 0.00

En subvertion: ¥ 100,00 | ||

Soit juzgu'au | 14/09/2011 ) non inclis

Erheuresdeval: T I I

Effacer Fermer

5i plusieurs limites sont sélectionnées
c'est la premiére atteinte qui compte 8

Richesse des Résultats

Aprés avoir congtitué les fiches de pilotes, celle des avions et des instructeurs, la saisie de vos
mouvements aéronautiques et comptables alimentera votre exploitation. AeroClub-Gestion vous
permettra instantanément d’extraire et d’imprimer prés d’une centaine de documents sur des
critéres que vous ajusterez facilement et a volonté. (dates, pilotes, avions, activités, montant,...)
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& Edition de documents k x|
Aéro- Club Gestion

AERONEFS

" Consommation

FATIEMCE! Le calcul des éléments

de consommation peut prendre *
PLUSIELRS MINUTES oK | EL

A gauche, le choix de documents, a droite, le(s) critére(s) de sélection qui s’applique(nt) et en bas, la forme de I’extraction
en liste, &iquettes autocollantes ou fichier standard® pour publipostage avec votre traitement de texte.

4L BRAY
ZONIVET

Edition de documents

ABERT Stéphane

ures au bar des igles

o
20172008 _

! Format texte (csv) et Microsoft Excel
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0 /01./2005
NA242005

B

—

01014200
314014200

BN
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on/m./f2007
NAz52007

ANDREUS
ZOMIVET
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AEROCLUB-GESTION

PRESENTATION DU MODULE « EXPEDIER »

B

Ce module de programme permet d’expédier a une sélection de pilotes le relevé de leurs
opérations (comptables et aéronautiques) depuis une date a votre choix. Son formulaire propose la
saisie de cette date et lasélection des destinataires : Pilotes débiteurs ou pilotes ayant a renouveler
la cotisation ou sélection en provenance d’autres modules de AeroClub-Gestion.

B3 Expédition des relevés de compte par E_Mail

Aero-Club Niingesser et Coli - LFPN

Le n* IP ou le nom ¢

i3 2 f
wanafree. fr smtp.wanafree._fr

npl

0170172005

Obijgt du message: |V0he compte de pilote Evitez les caractéres accentués

Texte du message Iﬁlande sortie YFR a Caen le 24 mai. Yous y serez pilote ou paszager? Jean Groult, votre president.

HMode test avec  Expédiion réelle ¥ Expédition de toute une sélection de comptes Expédition réelle v

| =

Désignez un pilote Go " Cotizations dues - Liste -
" Soldes minimas manuelle

Lancer Chaisir Charger  Wérifier/modifier Lancer

on de pilotes
Piénom

La sélection transite par une liste de cases cochées

(dite liste manuelle) que 1’on peut corriger avant
I’envoi. Cette «listemanuelle» peut auss étre
chargée depuis le programme principal avec de
nombreux autres critéres de sélection (age, groupe,
catégorie, classe de tarif...)

Dat_Opération| Objet |Montant| Vol [ustructeur [Durée en minutes Solde fin de journée
18/01/2005 [Cotis 9147€ 9147¢€
27/01/2005 [F-GDQD |-120.00 € [LOCAL [ 72.00 21147€
14/05/2005 [F-GIUB [ -60,00 € LOCAL [ 30,00 27147€
200072005 [Ch.Bq | 22867€ 42,80 €
24/0812005[Ch.Bq | 22867€ 2987¢€
24/08/2005 [F-GIUB [-136.00 € LOCAL [ 78.00 2987€
13/10/2005 [F-GIUB [-144,00 € LOCAL [ 72,00 11413 €
06/11/2005Ch.Bq | 152.45€ 3832€
13/11/2005[Ch Bq | 15245€ 190.77€
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PRESENTATION DU MODULE « ANALYSE »

AM

Comment prévoyez-vous la marche de votre Club ’année prochaine? L’analyse détaillée des
éléments qui constituent les prévisions avec des propositions chiffrées brasse un grand nombre de
données et de calculs qui demandent un outils souple et pratique pour combiner différentes
méthodes et offrir des prévisions réalistes. Le programme calcule également les écarts avec les
réalisations en cours d’année. Les prévisions précises permettent aussi de mieux convertir un
potentiel horaire en date pour une inspection technique ou une certification administrative.

Pour Fannée:  [ETT]

Charger les Réglet la Réglar la S aizil ou
rézullats varialion saisonnalité calculer lez - -

d'une année annuelle PIEVISIONS Aéronefs  Instructeurs Activités
de référence

. PATIEMCE| Le cakul des dléments.
© mensuels peut prendie PLUSIEURS
" MINUTES :

Les tableaux de bord sont trois documents qui détaillent mensuellement les heures de val, le
chiffre d’affaire et le volume de carburant par avion. Ils concernent : Les aéronefs, 1’instruction et
les vols en commandant de bord ainsi que les activités de vol définies par le Club.

Les calculs prévisionnels. Ce module propose six méthodes pour établir des prévisions. Ces

méthodes sont complémentaires et peuvent étre appliquées sélectivement a chague aéronef.

1. Annéederéférence. Ce sont les cumuls de vols effectués lors d 'une année compléte au choix.

2. Pondération annuelle. Elle représente une augmentation ou une récession prévisible
d’activité au niveau global annuel ou au niveau de chaque mois correspondant.

3. Edtimation moyenne C’est la répartition uniforme d 'un temps de vol annuel.

4. Reépartition saisonniere C’est le poids de chaque mois relativement au total de ’année.

5. Recopie automatique. Le programme offre la possibilité de recopier les prévisions déja
validées pour des aéronefs similaires.

6. Saisie manuelle. Elle permet de retoucher les prévisions calculées mais inacceptables en
raison de faits patents ou prévus (avion ajouté ou retiré du parc en cours d’année,
immobilisation de longue durée, déclassement IFR, incitations tarifaires...)

Le module analyse enregistre les prévisions et les réalisations d’une année pour chaque aéronef

dans votre base de données. L’exportation (en format Excel 3) vers votre tableur préféré vous
permet de construire en quelques clics les histogrammes de votre choix.
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PRESENTATION DE SAISIE-PILOTES

i,

Votre aéro-club peut souhaiter confier aux usagers pilotes eux-mémes la consultation de leurs
comptes, des vols et des aéronefs ainsi que la saisie de leurs départs en vol, leurs retours et leurs
paiements. C’est un module qui exploite la méme base de données que le programme principal. Il
permet aussi de visualiser la situation immédiate des aéronefs (planche de vols et avitaillements).

Les saisies présentent des simplifications par rapport au module principal car elles sont destinées a
des usagers étrangers a la gestion du club et de ses I’ordinateurs. L’image d’accueil peut étre

personnalisée.

E3 Identifiez-vous et choisissez I'opération

Aero-club Niingesser & Coli

1401 du 31; 4

IAllenlinn: Bemard est en congé du 12/07 au 05/08 I

“Wersion
Situation prart
Yols en Journal des d'un avion 11.01

cours Yols l—_lY (e

donrges
11m

C:idegl INEuroclub, mdb

Sélectionnez vos nom et prénom : Clé perso.

[BONSECOURT M| Marcel [—— |

S Saisir un Saisir un HSaisi‘rt Saisir Modifier El!,
du Pilote Yersem.t Yol :;ﬁr:fmrr Carburant clé perso

1. Un outils adaptable aux besoins de votre aéro-club.

Votre administrateur de programme valide chacune des fonctions autorisées ou non aux pilotes :
o Consulter sa situation et [’historique de ses opérations aéronautiques et comptables.
e Consulter sesdroitsa piloter les aéronefs du club.
e Imprimer saficheindividuelle
e Consulter la situation des aéronefs (potentiel et carburant).
e  Saidr sesversements (provisions) effectués dansla journée.
e Limiter les versements a un ou plusieurs supports (chéques, espéces, carte bancaire, etc..
e Saidr lesvolsen partance et au retour ou seulement au retour.
e Consulter la planche de vols (Vols achevés et/ou vols en cours).
e  Saisir la durée des vols en utilisant obligatoirement I’horamétre de chaque aéronef
o Dans ce dernier cas, saisir ['explication des sauts d’horamétre pour opération au sol.
e Modifier son code d’acces personnel.
Page 13
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e  Saisir lesavitaillements (carburant des aéronefs).
e Accéder a une armoire qui délivre la clé de ’aéronefs demandé selon les droits obtenus.

2. Lesdonnées personnelles accessibles sont limitées

a celles qui concernent le pilote qui s’est préalablement identifié par son nom et son code
personnel (a défaut, son numéro de Pilote).

Aéronef Pilote [au départ)

07/06/2003 20:32.15

FOIDOLBEGLUE

24

Inzstiu.

Aéro-Club Ningesser & Coli (année 2001) A

Note

Legon encadrements & Nangis

07/06/2003 21:31:34

130(BREVIN

Laval

07/06/2003 21:56:47

T45|CHEVAL

Vopage 150 Nm

07/06/2003 19:56:06

T40)CARTERON

Mantes

0770672003 17:55 |[07/06/2003 18:5512

Enregistrer un Enregistrer vol
départ au retour

Enri 4] <] FIRCE 0 I T

219|BONSECOURT

Mariabilité - Fochefor

Annuler un
départ

Départ en vol

Aéro-Club Niingesser & Coli (année 2001)

Avion IF—CEXM > I

BOURMONT

Retour prévu dans

2870542003 11:01
28/05/2003 12:01

ITlavaiI sur radial YOR

Validez la
saisie

ATTEMTIOM:
Woug n'étes pag agréé comme commandant de bord

Il reste pour cet aéronef: 13054
avant la prochaing inkervention technique

A D’occasion d’une saisie d’une écriture de vol ou de versement on peut émettre un message vers a

I’administration du Club.
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3. Un mode « Maitre » est réservé aux « Permanents » du Club.

E Les personnes chargées d’assurer une permanence et un contrble des opérations
guotidiennes ont acces, grace a un petit bouton discret et a leur mot de passe, a toutes les

fonctionnalités de « Saisie-Pilote » sans les restrictions imposées aux pilotes par ’administrateur
des programmes. Cependant, ces fonctionnalités sont limitées comme le précise ce qui suiit.

4. Par securité seulsles mouvements du jour sont possibles.

Seules certaines opérations de mouvements sont possibles et seulement a la date du jour.

Les autres exigent 1’utilisation du programme principal AeroClub-Gestion par un « ayant-droit » :

Création ou modification des fiches: pilotes, avions, instructeurs et autres définitions d’objets.
Virement depuis un compte de pilote vers un autre.

Définition des remises individuelles sur le prix des vols.

Prélévements autres que ceux des vols (cotisations, assurances, achats ... )

Recherche, modification, suppression de mouvements déja enregistrés.

Rapports d’extractions, de classement ou de cumuls autres que celui du compte du pilote.

5. L’information est immédiate

L e pilote peut immeédiatement connaitre :

Le relevé de toutes les opérations faites sur son compte.

Sa situation quant a ses droits a une remise.

Sa situation quant a ses droits a piloter un aéronef et aen retirer lesclés.

Lesvolsen cours.

Lesvols achevés et enregistrés.

Les avis généraux adressés par le club atous les pilotes.

Un message individuel qui lui est adressé par I’administration du club.

La situation de chaque aéronef au plan de I’historique des avitaillements et du potentiel.

B3 Yols achevés et enregistrés !EE
-

Aéro-Club Ningesser & Coli (année 2001)
il 1) 2l 1)

Date Aéronef Opération Durée Pilote Instructeur Hote

31122001 |F-GHDX  [LOCAL 1h03 325[MELSOM Pat ouc 1.05h sur Robin DR 400120 cv Vol local
32,2000 |[F-GCDT v Th12] 109|CHEL'WISKDWSEY | ean-Piene 1.20h sur Rallye 100 cv Vols dinitiation
3272001 |[F-JKBA  |LOCAL Oh33 82|MICHAILOFF Igor GP& MaRK 3 Vol local %) VFR

31/12/2000 |FJKBA  [LOCAL Oh36 152|LAMPION Fabrice GPA MARK. 3 Val local [*] VFR

31122000 [F-GHDX  |MAVIGA Thod]| 193|PORTIO Alphonso puc 1.07h sur Robin DR 400120 cv Mavigati||
3041272001 |[F-GJUB  |NAVIGA 2h00| 119|DEGUERLIN Antoine Fiobin DR 400 160 cv Navigation [atterrig
3041242001 |[F-GCDT  |NAVIGA Thd8) 78|RASPORDEL Michel 1.80h sur Rallye 100 cv Mavigation (atter
30/12/2001 |F-CEXM  [LOCAL 117 F9|MATISSE Denis 1.28h sur Motoplanewr Vol local [ VFR
291272001 [F-GJUB VI Ohd48 117[SILVER Clarence Fiobin DR 400 180 cv Valz dinitiation
2941272001 |[F-GHDX  |LOCAL Thi0| 257|DE LA TOUR Piere 1,00k sur Robin DR 400 120 cv Vol local
291272000 [F-GCDT  |MAVIGA Thzd]| 38|HERBERT Lraniel 1.40h sur Rallye 100 v Mavigation [atter
2841242001 [F-GJUB || 2h12 ES|MIELSEN Oskar Fiobin DR 400 160 cv Yaols dinitiation
28/12/2001 |F-GBDD  [LOCAL 0h53 B7[QUARSIMMO Pandras BLT TB 10Vol local [*)WFR

2841272001 |[F-JKBA  |LOCAL Oh3 43GUYON Francine BST MaRK 3 Vol local %) VFR

28/12/2001 |[F-GHDX  |LOCAL Oh33 31|HARDISSON Jean BLT 0.55h sur Robin DR 400120 cv Vol local

Enri e ] ¢ ] 1 v ]| sur B17
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Manuel d'utilisation

PRESENTATION DE PARC-AVIONS

Le module « Parc-Avions » permet de:
1 - Définir les interventions d’inspection ou de certification propres a chacun de vos aéronefs
2 - Saisir la date d’une intervention (qui est aussi celle des interventions incluses)
pour calculer les dates butoir de validité :
- alafin delapériode de validité Iégale calendaire ou bien
- alépuisement du potentiel horaire dont la date découle des prévisions® de vol.
3 - Visualiser lachronologie des interventions a venir et en dresser le calendrier prévisionnel.

1 - Définition des programmes d’entretien.

Un programme d’entretien définit les interventions prévisibles sur un ensemble d’aéronefs
semblables. On peut créer, supprimer ou modifier les programmes d’entretien ains que leur
contenu composé de définitions d’interventions récurrentes ou non. Par duplication et
modification, on peut rapidement créer un nouveau programme d’entretien. Une opération
d’entretien est définie par sa validité calendaire et/ou validité horaire. La hiérarchie des
interventions détermine celles qui sont incluses dans les autres. On donne auss une estimation de
la durée de I’intervention et celle du préavis pour 1’alarme avant la date butoir.

B Types d'nterventions qui composent un programme d'entretien et de certifications == 5}
-
Liste des composantes du programme d'entretien Socata n"66704 r
n® d'ordre Intervention Rang Maj Butée il Durée Préavis Commentaires Intervention spécifique
dans la liste Hierarchiqgue  hor cal E urs & s enjours & un seul aéronef

» % | RG Hélice 0o ¥ ¥ 60 = | Contacter Herman asiospace 03 45 67 80 63 B -

30 RGM (Mateur] H 1V W ¥ &0 - |Révision générale moteur et magnétos r -

32 | Contréle 100 heures Mat, H | s 4 - [Réglages mateur Vidange compléte ¥ [FGEDD -

35 200 hewres - magnétos H 2l P T 30 - [Magnétos r -

40 | Commandes de kim [ 30« | Trirn profondeur r -

42 Piles balise détiesse [l B B 0] 0-§20~ 0~ 15 = | & renouveler selon date des piles r -

43 | Pompe & vide ol O« 0| 6«4 0= 2 30 » |Remplacement de la pompe r -

45 TLSA T 1 T ¥ 0 4-J 0~ 3= 30 = | licence station avion r -

50 Pesée T [ 2 E I [ o5-] 15- O -

58 COM T aw O ¥ 0f 3= 0~ 1= 15 = | Certificat de navigation r -

60 500 heures H &8 ¥ [C 00 [ 0-f O~ 25 12« | Graigsage roulement roues r -

62 100 heures H 0¥ W [ 100 [ 0-4 O~ 18 3 = | Graissage roulement roues r -

65 ' 50 heures HI 1MV F 50 0-§30~ 05~ 4 - [niveaus et batterie r -

* [l & = 0] o-§0~ 0 0 - -
8l W Ble |

Re-Clagser Efface une intervention

Enr: I<! ‘I Lk [ rr e sur 13 4

2 - Occurrence des interventions et calcul des résultats.

L’affectation d’un programme d’entretien a un aéronef et le calage de 1’origine des temps de vol se
font dans un formulaire spécifique a chaque immatriculation d’aéronef, ensuite, la date de
Pintervention suffit au programme pour calculer les résultats tels que butée calendaire légale,
potentiel restant et estimation de 1’épuisement de ce potentiel en regard des prévisions saisonniéres
de vol. Les prolongations ou restrictions de potentiels ains que la pérennité spécifique de certains
composants (piles, durites élastomére...) nécessite une saisie complémentaire pour obtenir les

résultats.

2 saisies et calculs de prévisions de vols avec le module « Analyse »
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AEROCLUB-GESTION

F-GBDD 18 10 socaTa

Liste des interventions

RG Hélice

RGM [Moteur)
Contrdle 100 heures Mot.
200 heures - magnétos
Commandes de trim
Piles balise débresse
Pompe a vide

L5A

Pesée

CDN

500 heures

10 100 heures

11 50 heures

BLN=Do o nw =]

Légende
couleurs
des

briques

Enr: |<| q || 1k |»| k| sur 13 (Filkré)

x|
Socata n"66704 début d'exercice le 01/01/2005

RG Hélice
Cortacter Heiman asrospace (13 45 67 50 B3

Butée hora Butée calendaire Eritr majet b o

[callule] 7113 [
11/03/2004 M ¢+
0 ur 12

B oo
20/03/2004

26/10/2006
W
2670272014

| 6] 0-]
m 1our(s)
patir du

Jany Féwi Mars Awiil Mai  Juin Juillet Aoiit Sep Oct MHov Dec
Rappel

Prévisions 2 ] £ 10 E 2 4 2 3
en HdY

Effacer intervention Imprimer Restaurer Yalider et Sortir

Les heures de vol de la cellule et du moteur au moment de 1’intervention sont également calculées
par le programme ainsi que les heures de vols depuis la date de I’intervention.

3 - Visualiser la prévision des interventions.

On peut choisir les

niveaux

ABTOC

Toutes prévisions dinterventions et de certifications avant n°

hlérarCh|qUeS a masquer dans les Prévisions avec les potentiels au 16/10/2005
récapitulatifs pour se résumer aux [EETEEEETETETEE——

interventions que 1’on juge les plus

. 5s ey . 100172003 F-GCFT  Moteur (Rév. Géndrale) 10 Marme TTh28
importantes en terme d’immobilisation  omezws [ Fcoap Baise datresse 0j Merme Tests balise doutews rerm
17062004 F-GBDD 50 hewres 0,5 Marme 19h14  Caler slége PasSayErs i
et de budget. 2710712004 | F-GBDD P ompe & vide 2j Marme At RefS67 de mars 19
121112004 | F-GDOD Pesée 05 Aarme
1210172005 F-GDOD 25 heures 05 Asrme
: : : 12/01/2005 | F-GDOD 50 hewres 05 Aarme 4312
La liste chronologique est une liste igeszos: [Foson Pics baiss tresss 0 dlerme
H H 17 0Ef2005 F-GBDD  CDM 1] Marme waoir nvelle consiane GSAL
de toutes les interventions sur tous les (1550 Froaon—con i .
A 141212005 | F-GDOD 1000 heures 2j 258h00  Ecpipement neurf au 1242
aéronefs. 151212005 | F-GDOD Révision Hélics 5j 452h00  Hélice neuve
231212005 | F-GDOD _Moteur Rév. Générale) 10j 651h29 wisite ouvrant éventuellems
. L. ) 170272006 F-GBDD  Commandes de tim 4] 595h20  Biellette n® 56 7596 K non
06/ 0F2006 F-GDOD 100 heures 1] 93h12  Trawpe essence déteriorde
Le calendrier prévisonnel affiche gnozeoe | Fobop 1oone U
semanes et mois depu| S une date =snomas | F-GBDD 100heurss 1) 50h25_Frein disque gauche capric
L, L, ., 241072006 F-GDOD  Magnétos 3 103h48 Remplacer.
demandée et sur une durée souhaitée. mnzzoms | FoEDD Lsa 3 Envisaer remplacement ¢
. . . 2510172007 F-GBDD  RGM (Moteur) 10 222h35 Joindre Henry chez Hemma
| | permet de mieux Vi sual 1ser | A 08m42007 | F-GBDD 200 heures - magnétos 2 74h37 Exige déposeirepose de la
. s . . . 1311/2007 | F-GDQD  LSA 3j Wair I fiche du Collins 454
proximité de certaines interventions. 201032008 | F-GBDD _RG Hélos 5 3B5HE0_Aitertion aux délsis Senss
2000472012 F-GBDD 500 heures 2] 328m12  vérfier carennages de rou
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Manuel d'utilisation

PRESENTATION DE AEROCLES

Parlons sécurité.
Comment contrblez-vous I'acces a vos avions ?
Savez-vous qui peut partir en commandant de bord parmi les membres de votre club ?

AeroClés contrdle les droits des pilotes et commande une armoire pour délivrer lesclés

Armoire ProxSaf e

Armoire FL ogBox
Modéle Flexx

Francel.og

commandée par « AeroClés » Deister Electronic

commandée par « AeroClés »

Armoire Keygard
(non livrable depuis 2007)

BKS Electronique
commandée par
«AeroClés Keygard »

AeroClés integre les régles de votre aéro-club pour définir les droits de chaque pilote sur chaque
aéronef. 1l les communique a une armoire électronique qui en délivre sélectivement les clés sur
lecture d’un badge individuel ou bien affiche les motifs du refus.

AeroClés est également utilisable sans
amoire  pour  saisir, caculer et : -
communiquer la situation immédiate des [t
pilotes.

Si votre club confie aux pilotes la saisie de
leurs vols et de leurs provisions sur

Contréles demandés pour autoriser Tous les vols

I...anuliﬂlﬁnn[!llbbinwp

R .. =
compte, chapun d’eux pourra visionner ses o aae pour Fannée

propres droits et mettre 1’armoire a jour en =

conséquence® avec le programme « Saisie- Un solde mirioun | | dunmontontde | 50 Euwos
Pilotes » i Tewception des plobes dont be nom du groupe contient: IEEIF

Pour les vols en commandant de bord

Réglement de I’Aéro-Club ikt T el

| o | gecificn inbeale: des Lichis. wilne: "Aiibation ghotale des lachers” |

La délivrance d’un trousseau de clés est
soumise au réglement de votre aéro-club et
alasituation du pilote.

Votre club sélectionne les réegles qui
autorisent les vols.
Ces regles peuvent é&tre  également

transmises aux serveur de réservation
EASSO, ResAir, MancheaAir ou autre.

Un vol au moins
[T heures de vol

= e ;
& J.mm,nuﬁgq;l_su_ﬁ_;
e Un contidle en vol i_-" = dans les derniers | 12 Mois

3 Par exemple aprés un versement qui rétablit son solde créditeur.
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La situation du pilote

Elle comporte:

1.  Unnuméro du badge affecté personnellement pour commander I’armoire a clés.

2. Uneliste des aéronefs sur lesquelsle pilote a été « 1aché ».

3. Uneéventuelle dérogation® qui offre trois priviléges (instructeurs, mécaniciens...)
»  Accéder aux aéronefs qui lui sont affectés sansregard aux regles du club.
=  Débloquer un trousseau refusé a un autre pilote (éléve par exemple).
= Lire quand et qui a fait quoi sur ['un des trousseaux de [’armoire.

& Autorisations individuelles x|

Aéro-Club Niingesser & Coli (année 2001)

219 M. BONSECOURT Marcel
Dl perso;  GOODHELP | Info: |
Tarification: B
Groupe: EDF Badge n°|39l]1 0313 Laché sur... | | Frioritaire [~ sans conditions |

Ok ou interct : Régles retenues pour tous les pilotes

PROVISION
\/ Annge cotisée Club: [2002

v
=)
i
v

Cotisation Fédé: |2l]l]2 Walide pour - Club 2001 Fede 2001

Limite: qualifications |12/06/2004
Lirnite: certif Medical| 2041142004

11.78 Euros

Licence Qualif et médic valides au 24/02/2004

Solde actuel F7.27 Franc(s]| Solde en compte > ou = 50 Euros

Provision

Brevet Qualifications I GRRI M*E5001785 Ne plus étre éléve [Elv ou Stag)

Expérience Dans les derniers mois

Durée des vols: E.1 heures Avair volé 1 heure(s] B der. moiz
Demier vol de contréle le: |23J'l]2!2l]l]4 Avair fait un vol de contrdle 12 der. mois

oK

Force

I’enregistrement
immeédiat des
modifications

Visualise la chronologie
des opérations du pilote

H

Invalide

immédiatement le badge
dans I’armoire

Créeou

*

N* Pilote a rechercher ‘I
N* Badge a rechercher —I

Enr: I4| 1 ” 14 b |>I |Hé| sur 276

Nom & recherchor

Les régles non retenues par I’aéro-club Niingesser & Coli, sont absentes de cet écran.

lection des aéronefs autorisés

modifie lasituation du
pilote auprés de I’armoire

Liste des aéronefs autorisés

En tant que porteur d’un badge valide, M. Abert pourra toujours retirer la clé du hangar mais celles
des avions ne lui seront disponibles qu’en fonction de ses droits a piloter au Club.

Références

Cedex www.francelog.fr - Tel : 03 20 11 52 00

www.proxsafe.com

L’armoire « FlogBox » est construite par SA FRANCEL OG, ZA de Ravennes les Francs BP 80009 - 59588 Bondues

L’armoire « ProxSafe » est construite par Deister Electronic 101, rue Pierre Sémard Bat Technosud Il - 92320 Chatillon

L’armoire « Keygard » n’est plus commercialisée depuis 2007. Son constructeur était BK'S Electronique: 04 76 98 30 99

4 Dérogation applicable par exemple aux instructeurs, mécaniciens, autres salariés ou VIP de I’aéro-club qui pourront
toujours retirer une clé pour eux-mémes ou bien la débloquer pour un éléve ou pour un cas d’exception.
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Manuel d'utilisation

PRESENTATION DE MAJWEB

=]

——

Son role est la mise a jour systématique d’un serveur de réservations par Internet avec vos données
exploitées par AeroClub-Gestion sans avoir a renouveler aucune saisie. Ces données concernent
une sélection de vos aéronefs, de vos instructeurs ainsi que des comptes de vos pilotes avec les
droits que vous leur donnez de réserver chaque avion en école ou en commandant de bord. Vous

ajuster les droits de réserver depuis AeroClub-Gestion lorsque le serveur en tient compte..

Ce module: "MajWeb" de AeroClub-Gestion permet de préparer un fichier d'échange et de

I’expédier vers votre site Web de consultation et de réservations.

x
Aéro-Club Ningesser et Coli - LFPN

1707 awu

MajWeb Yoltre mot de passe: m

Yolre signature:

Mise a jour du serveur

Werzion

prn de réeservations
14.60
Version

données
1451

C:vacgl INEunoClub. mdb

Deux services peuvent accueillir un fichier d’échange produit par AeroClub-Gestion :

1 - Les serveurs AeroGest-Resa dével oppés par Cap-L ogiciels
http://AeroClub-Gestion.net Contactez Hervé Banon ainfo@cap-logiciels.com

2 - Les serveurs développés par Resair
http://www.resair.ch Contactez Christian Guillot ainfo@resair.ch

L es spécifications présentes sur le CD-Rom peuvent étre obtenues sur demande a
pierre.bourzei x @aeroclub-gestion.com
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AEROCLUB-GESTION

PRESENTATION DE LA FUSION

7

La saisie décentralisée répond aux besoins des exploitants :

»  Qui se répartissent géographiquement sur plusieurs sites ou plates-formes aéronautiques, que
ce soit de fagon temporaire ou permanente.

*  Qui exploitent un lieu de saisie - hangar, bureau de piste ou méme domicile - éloigné du siege
ou du bureau du gestionnaire ou se trouve 1’équipement principal.

B2 Fusion de deux bases de données

iestion des saizies décentralisees

Meémo:  Fuszion avec la plateforme du crét des neiges

Base de données périphérique

E:-"-.\acg_j_lil"-.ﬁite._lfentr"iE wraClub.mdb

|nt&grer lez données

@ Créer ou renouryeler

la biaze pérphérigue

Werzion
pram
11.01

Yersian Base de données centrale

donné .
1101 BIESacgi0\Site_Periph\EuraCiub.mdb

Le module de fusion permet de rapatrier en toute sécurité dans votre base de données centrale les
saisies qui ont été effectuées sur des sites périphériques éoignés.

La fusion ne modifie pas les données des sites périphériques qui peuvent donc poursuivre leurs
saisies sans attendre un retour de cette fusion.
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MISE EN ROUTE DE AEROCLUB-GESTION

1. L’installation du programme

| nstaller AeroClub-Gestion.

AEROCLUB-GESTION est livré sur un CD-ROM qui contient les modules de programmes ainsi
gue les données vides pour un nouvel exercice (ou bien les données d’un aéro-club fictif avec
validité limitée dans le cas d'une version d'évaluation). Attention, ss AEROCLUB-GESTION
version 10, 11 ou 12 est dga en exploitation, vous devez d’abord désinstaller le programme
existant et relancer le programme d’installation qui chargera votre disque depuis le CD-ROM et
restituera ses données en _effacant les votres. Dans ce cas précis, il vous faudra disposer d’un
duplicata préalable de vos données, autrement dit, vous devrez avoir fait préalablement une copie
du fichier EuroClub.mdb avant laréinstallation du programme. Aprés celle-ci, vous remplacerez
par cette copie le fichier de méme nom (EuroClub.mdb) qui a été placé par le programme
d’installation.

Pour installer, choisissez la rubrique "Exécuter" du menu « Démarrer » sur la barre des taches en
bas de 1’écran WINDOWS®. Dans la zone de saisie frappez:

D:INSTALL

Si la lettre D est I'identifiant de votre CD-ROM. Validez en appuyant sur le bouton OK. Le
programme d’installation démarre.

Répondez « Continuer » aprés 1’avertissement de ne | TRy rreeT HE
laisser aucun programme résident tourner sur VOLre |  chaisisezie type dinstallaion en ciquant sur fun des bautans suivants.
machine si c’est le cas et répondez OK a la
proposition de dossier:

C:\Program Files\AeroClub-Gestion

Par défaut

Aeroclub-Gestion-10 sera installe avec les options les plus
couamment utlisées.

Personnalisée

=
Changer de dOSSier n’est pas nécessaire et peut Bl “Wous pouvez soit installer tous les composants de
. R o EE= Agroc!ub-ﬁestlom 0, ou seulement ceus que Yous
compliquer plus tard 1’assistance par téléphone. sélectionnez.
. . . . . Compacte
ChOlSlSSCZ ensuite le type d’lnStallatlon en Cllquant Aeroclub-Gestion-10 sera installé avec les options
—, stiictement nécessaires.

sur I’icone ‘Par défaut’. Ceci produira l'installation
compléte. La fin de I’opération est signalée dans | possier
une petlte fenétre gn% (E:\Program FilesAerociub-Gestion-10 Changer de dossier... | ‘

Quitter |

Notestechniques:

1 - Les autres choix (Personnalisée, Compacte) ne sont pas d’une grande utilité¢ excepté pour n’installer que les fichiers
comportant I’extension mdb ou mde. Consulter un spécialiste Microsoft Access pour utiliser ces choix.

2 - Si votre machine dispose déja d’une version compléte de Microsoft Access 97, Iinstallateur de AeroClub-Gestion le
détectera automatiquement et ne chargera pas le moteur « Access version exécutable». C’est votre version Access.exe
compléte qui sera alors exploitée automatiquement en mode « Run-Time». Si vous ne disposez pas de Access 97, le
programme d’installation chargera automatiquement le moteur « Access version exécutable 97 ». L’installation de
AeroClub-Gestion est Compatible avec la présence d’une version plus récente de Microsoft Access.
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Désinstaller AeroClub-Gestion.

Pour désinstaller AeroClub-Gestion® de votre ordinateur, utilisez la rubrique " Ajout/suppression de
Programmes' du panneau de configuration de Windows (a partir des "Paramétres’ du menu
"Démarrer") - ou bien - lancez le programme « Install » depuis votre CD-Rom AeroClub-Gestion
avec la méme procédure qu’a I’installation. Pressez ensuite le bouton « Supprimer tout » quand il
se présentera. Le programme effacera tous les composants de AeroClub-Gestion (et mettraajour la
base des registres de WINDOWS®

Attention : votre fichier de données « EuroClub.mdb » sera également détruit. Copiez le avant s’il
a été mis a jour et s’il a une quelconque utilité. La réinstallation ne restaurera pas vos saisies.

La mise a jour de vos programmes déja installés depuis une nouvelle version sur CD-Rom peut
faire appel a une installation simplifiée. Consultez la notice qui ’accompagne.

Mobilité du fichier de données.

Le propos. Lors de D’installation |[EIEIEIRSVETZIE TR ﬂﬂ

initiale le fichier des donr}eee Chercher : | e System (T =] ﬁl =l
(EuroClub.mdb) est situé . —
automatiquement dans le méme | |Hem [ Tie] Tvpe [ Modfie ]
dossier que tous les modules du __lOffice Dossier 28/03/1939
q __IProfiles Dossier 29/01/200

programme. Vous  pOWEZ | ) prorar Files Dossier 04/03/1997
cependant par la suite déplacer ce | jpsfonts Dossier 25/12/1998
fichier de donnéesversun disque et | _15tw_win Dassier 13/03/1998
un dossier de votre choix et le __I'win35 Diossier 05/0341397 = |
Separer ainsi des autres fichiers du L4 4
programme. Le but peut étre de = Mom | Euraclub.mdb Ourvrir |
choisir un disgue plus volumineux _

. . Tupe : Dornges AdroClub-Gestion - |
ou bien le disque d’un serveur de ! - frnuer
réseau afin de pouvoir le partager I™" Duwrir en lscturs

entre plusieurs stations. (voir plus
loin ’exploitation en réseau local).

La méthode. Tous les modules (programmes) doivent étre Impérativement Fermés. Vous
déplacez le fichier EuroClub.mdb vers le support de votre choix (unité de disque, dossier, sous-
dossier) a l’aide des moyens qu’offre Windows. Dés leur lancement, chaque module de
programme recherchera le fichier de données. S’il le trouve dans leur dossier courant (dossier ou
résident Age.mde, Ageg.mde, Agep.mde, Ager.mde et Agek.mde), rien ne sera visible et le
programme se poursuivra. Dans le cas contraire, le programme vous affichera un écran de
recherche pour que vous lui indiquiez avec la souris dans quelle unité et dans quel dossier vous
avez placé lefichier. Le programme mémoriser a cette nouvelle localisation et ne vous posera plus
laquestion lors des lancements suivants tant que vous n’aurez pas a nouveau déplacé le fichier.

Remar ques complémentaires. Si vous procédez a la purge d’un exercice, ’archivage automatique
de cet exercice avant purge se fera dans un fichier placé dans le méme dossier que les données
actives: EuroClub.mdb. De méme, les fichiers d'exportation de données en format texte (.txt) ou
Excdl (.xIs) serons aussi automatiquement placés dans ce méme dossier.

5 Chaque grand numéro de version a sa propre installation. Vérifiez bien que vous désinstallez la version 10, 11 ou 12
plutdt que 9.
Page 23



Manuel d'utilisation

Si vous souhaitez que les modules AeroClés et Saisie-Pilotes échangent des informations avec une
armoire a clés « Keygard », vous devez impérativement copier sur votre disque principal C\: le
dossier \Keygard de votre CD-Rom avec ce qu'il contient pour disposer ainsi d'un répertoire
(dossier) C:\Keygard indispensable a ces échanges. Aprés cette copie, le fichier config.txt
contenu dans ce dossier c:\keygard doit ére déverrouillé en écriture. Pour cela, depuis
I’explorateur Windows, cliquez sur config.txt avec le bouton DROIT de la souris et ouvrez la
rubrique “ propriétés ”. 1l vous suffit alors de retirer la coche de la case “ Lecture Seule ™.

En réseau local, AeroClés et le répertoire Keygard doivent impérativement étre installés sur la
station connectée par saliaison «série » (RS232) al'armoire Keygard.

L'exploitation en réseau

e Objet : Tous les modules de AeroClub-Gestion peuvent étre exploités simultanément sur
plusieurs postes d'un réseau local de PC se partageant les mémes données (Avions, Pilotes,
Instructeurs, Parametres et listes, M ouvements aéronautiques et comptables).

e Réalisation : La mise en réseau de AeroClub-Gestion consiste a installer complétement les
programmes sur chaque poste mais a ne conserver qu'un seul exemplaire des données
(EuroClub.mdb) dans un dossier partageable en lecture et en écriture. L'imprimante en service
pourra également étre partagée entre les postes du réseau.

e Important : Le sous-dossier « Agemail » et son contenu dovent étre placés dans le dossier
partageable ou vous avez décidé de placer vos données « EuroClub.mdb »

e Sécurité: Par séeurité, AeroClub-Gestion gére les conflits entre les postes. Si plusieurs d'entre
eux demandent au méme moment la modification du méme article de données, un message
d'échec apparaitra al'un d'eux pour I'inviter aréitérer sa demande.

Les opérations d'administration (sauvegardes, modification des paramétres généraux et purge des
données) doivent étre conduites depuis un poste un pendant 1’arrét de toute autre vacation.

Un peu detechnique pour en savoir plus

Systémes d’exploitation pour AeroClub-Gestion

Les programmes installés dans chague poste sont
indépendants. Les postes peuvent étre exploités sous
des versions différentes de Windows et désigner chacun
leur environnement propre en matiére d’imprimante et
d’unités de disques.

Réseau L ocal

Partage des données: La base de données
EuroClub.mdb est a copier dans un dossier (Répertoire)
de votre choix mais impérativement déclaré partageable
en lecture et en écriture. La gestion des conflits d'acces
crée automatiquement un fichier EuroClub.Idb qui ne
conserve aucune information utile hors exploitation et
qu'il est donc inutile de copier ou de sauvegarder.

Serveur de réseau: L'installation d'un 'Serveur de

réseau’ n'est pas obligatoire puisquiil suffit de faire
résider les données dans un dossier partageable par les
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stations pour pouvoir les exploiter. Le lancement du
programme AeroClub-Gestion est soumis a des mots de
passe indépendants de tout serveur de droits d'acces.

Si vous exploitez un Serveur de réseau, (Microsoft,
Novell, Banyan...) il importe bien sir, d'attribuer des
droits en lecture et en écriture sur le répertoire
partageable contenant les données de AeroClub-Gestion
pour les groupes et usagers autorisés des "Postes-
Clients".

Windows XP Pro, Vista, Windows 7 professionnel

L’administrateur de Windows XP, Vista ou 7
professionnel crée des fichiers qui, par défaut, ne sont
pas modifiables par les autres utilisateurs. Cela peut
avoir un inconvénient s’il accéde a une armoire a clés
ou s’il régénére la base de donnée.

Il est donc conseillé de n’exploiter les modules de
AeroClub-Gestion qu’en mode utilisateur.
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2. Le lancement du programme

Pour lancer ’exploitation.

L’utilisation du CD-Rom est inutile. Utilisez la rubrique « Programmes » du menu « Démarrer ».
Par la sélection de la sous-rubrique « AeroClub-Gestion », vous trouverez tous les icones (ou
raccourcis) présentés a la page 3. Vous pouvez copier un ou plusieurs icnes de module depuis le
menu « Démarrer » vers le bureau. (Utilisez la copie plut6t que le déplacement).

Un double clic suffit pour lancer un programme. Si votre fichier de données 'EuroClub.mdb’ a été
déplacé dans un autre répertoire depuis I'installation initiale ou depuis la derniére exploitation,
alors, un écran affichant I'arborescence de votre poste de travail ou de votre réseau local vous
demandera de le localiser. Le module « Répare » exige dans ce cas |la modification manuelle de la
ligne de commande pour désigner les chemins corrects.

Attention, les documents a imprimer ne peuvent pas étre activés (méme sur 1’écran) si aucune
imprimante n’a été configurée dans votre installation de WINDOWS®. Voir « Imprimantes » a la
rubrique « Paramétres » du menu « Démarrer » de WINDOWS"®

3. Préparation des données de base.

Aprés le chargement du logiciel, vos données sont vides et non personnalisées. Il faut alors entrer
vos données de base avant de commencer 1’exploitation. Ce chapitre indique la nature de ces
données pour que vous puissiez y réfléchir et les préparer. Le détail des procédures est du ressort
du dernier chapitre de ce manuel.

e Le nom de ’organisation, du club ou de la société. Il est bon de le faire suivre de I’année de
I’exercice en cours. Exemple: “ Aéro-club Roland Garros - Année 2006 ” . Ceci figurera sur
chaque document ou formulaire. ATTENTION, s vos saisies sont faites sur plusieurs sites
non connectés, lestrois der niers caractéres du nom du club doivent identifier et différencier
chaqgue site sans ambiguiité.

e Un libellé explicatif sur I’exercice en cours. Attention, ce libellé ne figurera pas sur tous les
documents. Son rdle est d’apporter des précisions supplémentaires sur la base de données en
cours d’exploitation. Exemple : “Données factices pour entrainement a 1’utilisation du
programme ” ou “ Exercice portant sur deux ans d’exploitation ...

Aero-club Niingesser & Coli

—
1/01du 3112 - éeiitures 2004

Paramétres généraux | Options dexploitation | Fichiers référencés

Debut d'exercice: | 01/01/2004)
A Nouveau Caisse: T am
A Nouveau Banque B1- 150,00
A Nouveau Banque B2: 3100

Mot de passe Signature

Administrateur: [JI5S o [Rdon |
Utilisateur n*1- A [Floge
e FRED. | [Fredds
Saisie Pilotes: G242 [Eoby
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Onglet : Paramétres génér aux

Les conditions d’exploitation de AEROCLUB-GESTION sont définies par un responsable
d'exploitation que nous appellerons 'ADMINISTRATEUR. Si vous étes |'administrateur vous
pouvez créer 4 mots de passe : un pour vous-méme et un pour trois autres personnes a qui vous
pouvez déléguer les taches de gestion, mais ni celle de créer ni de modifier ou consulter les mots
de passe. Vous seul, en tant qu’administrateur, pourrez donc supprimer ou réaffecter les mots de
passe de vos assistants administratifs.

Le mot de passe de ’administrateur lors de la livraison du programme est PASSE. Si vous vous
attribuez ce réle, vous pourrez le remplacer par un autre qui soit plus confidentiel. En cas de perte
du mot de passe de ’administrateur, contactez-nous. En tant qu’administrateur, vous pourrez
attribuer trois autres mots de passe a des collaborateurs. Pour eux, il seraimpossible de créer ou
de modifier ces mots de passe. Attention : Les deux premiers donneront tous pouvoirs de gestion
mais le dernier n’aura pas accés au module principal de gestion et ne pourra donc que gérer les
affaires courantes sans modifier les saisies déja enregistrées.

Une signature est attribuée a chacun des 4 mots de passe. C'est un mot ou un sigle court (six
lettres et chiffres) qui sert aidentifier I'auteur des saisies dans la base de données.

La date du début de D’exercice. Le premier exercice que vous traiterez avec AEROCLUB-
GESTION commencera a la date que vous souhaitez, mais aucune écriture ne devra étre
introduite avant.

L es soldes (ou reports « a nouveau ») en début d’exercice pour la caisse et pour deux comptes en
banque doivent étre renseignées dans votre premier exercice. Dans les suivants, AEROCLUB-
GESTION les recalculeralui-méme.

La reégle d’arrondi sur le calcul du prix desvols. Au choix: pas d’arrondi, arrondi a I’euro le plus
proche ou arrondi a I’euro supérieur.

La valeur de I’euro en Francs (6,55957 francs pour le Franc francais). Elle sert & des conversions
indicatives dans 1’ancienne monnaie belge ou frangaise, dans la monnaie suisse ou CFA.

=

Aero-club Ningesser & Coli

1/07du 31412 - écritures 2005

Paramétres généraux Options d'exploitation | Fichiers référencés |

Tous les versements - La saisie des vols . Utilization de 'impnmante

Choix de la clé personnelle
Yersement en espéces v Saisie du carburant
Versements carte bancaire I Saisie d'horaméties sans vol M
Versements spéciaux 3
Avoirs sur compte

Yeérification des aéronefs
Modif du compteur au départ V] Affichage des droits du pilote

Les pilotes n"enregistreront pas leur départ en vol 1
lis ne pourront effacer que leur propre départ
La clé ne sera disponible que s'ils enregistrent leur départ

La date de test de chaque pilote sera celle du dermier vol en Double Commande [
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Onglet : Options d’exploitation.

Cet onglet contient des cases a cocher. Certaines d’entre elles dépendent d’une autre option et sont
masquées automatiquement lorsqu’elles n’ont pas de signification.

Tempsarrondi aux 5 minutes.

Cet indicateur d'option sur le calcul des temps de vol sapplique a tous les vols dont le temps est
calculé par différence d’horamétre Arrivée moins Départ: Il vous permet de définir des temps de
vols dont le nombre de minutes ne se termine que par un zéro ou un 5. Cette option est sans effet si
l'on saisit directement les temps de vol. L’obligation d’utiliser ou non I’horametre se définit dans la
fiche de chaque avion.

Lesindicateurs pour inter dir e empéchent |es possibilités suivantes.
Interdire d’enregistrer des Ver sements avec « Saisie Pilotes » :
Si I’administrateur interdit les versements, le module « Saisie Pilotes” n’affiche pas le
bouton « Saisir un Versement » dans son formulaire d'accueil et aucune option concernant
les versements ne s’affiche dans ce formulaire. Dans le cas contraire, on peut interdire
séparément les trois possibilités qui suivent :
= La Saisie d’Espéces dans « Saisie Pilotes»: Si cette case est cochée, les pilotes ne
peuvent pas créditer leur compte par remise d’especes.
= LaSaisede Carte Bq dans « Saisie Pilotes » »: Si cette case est cochée, les pilotes
ne peuvent pas créditer leur compte par carte bancaire ni par autre paiement.
= Lasaisie deversements spéciaux Si cette case est cochée, les pilotes ne peuvent pas
créditer leur compte par les moyens autres que chéques ou supports déja cités.
= La Saisie d’Avoirs dans Saisie Pilotes » : Si cette case est cochée, les pilotes ne
peuvent pas saisir d’avoir avec le formulaire « Créditer votre compte» du
programme « Saisie-Pilotes ».

Interdire d’enregistrer des Vols dans Saisie Pilotes:

Si I’administrateur interdit cette possibilité, le programme « Saisie Pilotes » n’affiche pas

le bouton « Saisir un vol » et aucune option concernant les vols ne s’affichent dans ce

formulaire. Dans le cas contraire, on peut seulement interdire séparément les deux

possibilités qui suivent :

=  Saisir et expliquer un écart d’horamétre (suite a une opération sans vol). S
I’administrateur interdit la saisie des « horamétres sans vol », le pilote devra faire
appel a un administratreur pour saisir les opérations au sol (tests éectriques ou
moteur, roulage pour carburant, entretien...)

= Forcer la valeur de I’horamétre au départ Si I’administrateur interdit cette
possibilité le pilote ne pourra pas modifier valeur del’horamétre au départ proposée
par « Saisie Pilotes » lors de la saisie d’un vol.

Les indicateurs du cadre de droite permettent d’interdire cinq possibilités dans « Saisie Pilotes »:

= L’usage d’'une Imprimante dans Saisie Pilotes: Si la case est cochée, le bouton
« Imprimante » n’apparait plus dans les formulaires de consultation de Compte de
Pilotes.

= La possibilité de modifier la Clé personnelle d’accés dans Saisie Pilotes: S
I’administrateur interdit cette possibilité, le programme « Saisie Pilotes » n’affiche
pas le bouton « Modifier code Perso ».

= La possibilité d’enregistrer des ravitaillements en Carburant dans Saisie Pilotes:
Si I’administrateur interdit cette possibilité, le programme « Saisie Pilotes»
n’affiche pas la saisie de carburant dans son formulaire de saisie des vols.

» La possihilité de vérifier la Situation des aéronefs dans Saisie Pilotes: Si la case
n’est pas cochée, cette consultation est publique (sans mot de passe) et donne la liste
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des ravitaillements de chague avion et le potentiel restant avant la prochaine
intervention technique.

= La possibilité¢ d’afficher aux pilotes les conditions et restrictions de leur Droit de
voler dans « Saisie Pilotes» : Si la case n’est pas cochée, les pilotes sont avertis de
leur droit de vol face aux régles édictées par le Club par consultation ou par
avertissement.

Lesindicateurs qui suivent concerne lasaisie desvolss elle est autorisée :

Ne pasenregistrer lesdéparts.

Si cette case est cochée, les pilotes enregistreront directement leur vol apres leur retour. I
n’ont pas a enregistrer de départ préalable et I’affichage des vols en cours est sans objet.
Aucune option concernant les départs ne s’affichent alors dans ce formulaire. Dans e cas
contraire, on peut interdire les deux possibilités qui suivent :

Interdire d’effacer un départ autre que son propre départ.

Si la case est cochée, un pilote ne peut effacer que son propre départ dans laliste des vols
en cours de Saisie Pilotes. Autrement, il doit faire appel a un « ayant-droit ». Cette case
est sans objet si |a précédente a été cochée.

Obliger les pilotes a ne disposer des clés de ’avion demandé qu’aprés avoir saisi un
départ dans le module « Saisie-Pilotes ». L’armoire a clé est, sur cette option, « esclave »
de I’ordinateur (avec Saisie-Pilotes) auquel elle est connectée :

Elle ne peut, sans lui, délivrer aucune clé aux usagers en dehors des instructeurs ou autres
ayant-droits du Club. Cette option est sans effet si vous ne disposer pas d’une telle
armoire ou Si vous avez coché la case « Ne pas enregistrer les départs »

Ledernier indicateur concerne lasaisie de la date de test.

Il permet a I’administrateur de décider que la date du test en vol présente dans la fiche de
chaque pilote sera automatiquement alimentée par la date du dernier vol en double-
commande.

Onglet : Fichiersréférences.

Vous préciserez sous cet onglet :

e L’unité de disque ou de clé USB et son répertoire sur quoi se feront les copies (ou
sauvegardes) de sécurité pour vos données. Exemple : D:\ ou E:\Sauv\Avial (avec le\ final).

e Lelogo du Club sur I’en-téte des relevés de compte des pilotes. L’image de ce logo est un
fichier BMP de 4 X 4 cm dont la couleur et la définition doivent étre compatibles avec votre
imprimante. Le nom et lalocalisation de ce fichier sont a désigner ala rubrique Chemin et
nom complet du logo. Si rien n’est précisé, le programme cherchera le fichier
« Logoclub.bmp » dans le méme dossier que celui des modules du programmes AeroClub-
Gestion (c:\program files\aeroclub-gestion\ logoclub.bmp si vous avec respecté ’installation
standard).

e Une image (ou photo) au format BMP de 6 X 6 cm sur les écrans d’accueil du module de
gestion et du module «saisie-pilotes. Si rien n’est précisé, le programme cherchera le fichier
« Imaclub.bmp » dans le méme dossier que les modules du programmes AeroClub-Gestion
(c:\program files\aeroclub-gestion\ logoclub.bmp) si vous avec respecté 1’installation standard.
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Saisie des codes de classement des pilotes.

Trois rubriques de classement permettent de trier ou d’extraire des sous-ensembles de pilotes : les
catégories, les professions et les groupes. Lors de la saisie des fiches individuelles des pilotes, ces
rubriques a saisir vous seront proposées dans des listes qui énumérent les sigles a choisir avec un
bref libellé explicatif.

e Définissez les catégories possibles de Pilotes. Exemples: Membres actifs, membres
d’honneur, membres du bureau directeur ou bien encore : commission sécurité, commission
formation, défense du terrain ... Les catégories sont définies par un sigle de SIX caractéres
alphabétiques maximum et par un libellé explicatif. Les catégories servent a pouvoir faire des
extractions ou des courriers ciblés sur I’une d’elles, par exemple, la convocation des membres
du bureau a une réunion. Un pilote peut appartenir a plusieurs catégories. La catégorie des
pilotes autorisés a effectuer les vols de baptéme doir étre repérée par les signes (*)
parentheses incluses dans son libellé.

e Définissez auss sur SIX lettres maximum les sigles des professions, avec un libellé explicatif.
Vous pouvez bien sir choisir entre une classification catégorielle (Directeur de société,
commercant, artisan, cadre, indépendant...) ou bien, plutdt, une classification sectorielle
(Aviation, Automobile, Banque, Assurance, Commerce de détail, Hbtellerie, Médical, Prof.
Libérale...). Le role de cette rubrique est informatif mais il permet des extractions et
classements.

e Définissez enfin les codes des groupes sur SIX caractéres maximum (chiffres et lettres) avec
un libellé explicatif. L’objet des groupes est d’associer des pilotes pour cumuler les durées et
les colts de leurs vols afin de produire par exemple une facture collective. Exemples : pilotes
subventionnés par un comité d’entreprise, pilotes membres d’une équipe de voltige, invitation
saisonniére d’un autre aéro-club...

Exemples:
Rubrique profession HOTEL Hotellerie-restauration
BANQUE Activités financiéeres et bancaires
Rubrique Catégorie HONNOR Membre d’honneur
ACTIF Membre actif
Rubrique Groupe EDF Comité d’entreprise EDF
OCCA Controleurs aériens

Pour chacune de ces rubriques, vous pourrez imprimer une liste pour contréler et corriger.

Saisie desfichesindividuelles des pilotes.

Saisissez chaque fiche avec le nom, I’adresse, le solde en compte et les renseignements dont vous
disposez. Le reste pourra étre saisi plus tard en modifiant les fiches.

Le programme numérote automatiquement et définitivement chague compte de pilote. Un
numéro n’est jamais ré attribué automatiquement, méme celui d’un compte fermé et effacé depuis
longtemps. On peut, au moment de la saisie sauter volontairement des numéros. Le programme
continue toujours a numéroter dans le sens croissant. Si aucun pilote ne veut &tre numéroté 13, il
suffit de saisir 14 et la numérotation continuera en croissant sans jamais revenir en arriere.
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Un numéro de badge sur huit caractéres numériques peut étre imposé a chaque pilote. C’est le
numéro transmis a I’armoire a clés si vous en avez une, pour identifier le pilote qui accéde aux clés
avec son badge optique..

Vous pouvez décider de la « classe de tarif » qui s’appliquera a chaque pilote. C’est un code ayant
la forme d’une lettre de votre choix. Chaque aéronef présente une ligne de prix (solo, double...)
pour chacune des « classes de tarif » existantes. Rappelons ici que Si une opération aéronautique
(vol de nuit, vols avant brevet, ...) posséde pour un avion sa propre ligne de tarif, alors, c’est ce
tarif qui s’appliquera quelque soit la «classe de tarif » du pilote concerné par cette
Opération aéronautique.

Le solde initial en compte au moment de la création de la fiche peut n’étre I’objet d’aucune écriture
comptable. C’est 1’état de ce solde a 1’origine ou bien le report automatique depuis un exercice
précédent. Cette saisie est considérée comme anormale dans d’autres situations que celle de la
création de la fiche. C’est pourquoi elle exige une confirmation avec la question qui sera
automatiquement posée: “ Voulez vous vraiment modifier le solde? ”

Imprimez la liste des soldes en compte et la liste alphabétique pour vérifier votre saisie. Vous
pouvez corriger tous les renseignements erronés.

Remisesindividuelles

Pour chaque pilote, vous pouvez définir des remises qui seront limitées automatiquement a une
période, a un budget, a une subvention et a un temps de vol.

Le bouton « Remises sur vols » fait apparaitre 1’écran ci-dessus. Le premier taux de remise
sapplique au prix du vol sansinstructeur, le second au prix de l'instruction.

Exemple : une remise de 10% sur les vols en double commande doit se composer d’une remise de 10% sur le prix hors
instructeur et d’une remise de 10% sur la partie instruction

Les taux sont libres depuis 0,00% (pas de remise) a 100,00% (gratuit). |l est donc possible par
exemple de ménager la gratuité de I'instruction mais pas du vol atel ou tel pilote.

Les remises portent sur le plein tarif applicable au pilote concerné ou a I’opération aéronautique
(type de vol). Si la ligne de tarif applicable de ’avion concerné a été notée « non remisable »,
alors, aucune remise ne s’appliquera quelques soient les saisies entrées sur ce formulaire.

L’application des remises est obligatoirement limitée entre deux dates (un début et une fin). Si le
nombre de jours est zéro, aucune remise ne sera applicable et les conditions de remise seront
masquées dans le module "Saisie-pilotes’. On peut demander une limite en budget, en subvention
ou (et) en heures de vol mais il faut choisir entre une limite d’application en budget et une limite en
subvention:

Dans le premier cas, la remise cesse de s’appliquer lorsqu’un budget prévu a été dépensé par un
pilote pour ses vols. Cette méthode permet de récompenser les pilotes qui s’engagent (par exemple,
par le dépot d’une avance sur les vols) a dépenser une certaine somme dans un certain lapse de
temps.

Dans le deuxiéme cas, la remise cesse de s’appliquer lorsque I’effort consenti par le Club ou par le
sponsor a atteint une limite prévue. Cette méthode permet de gratifier des pilotes avec des
subventions ou des bonus versés sous forme de remise sur leurs vols.

Le programme refuse d’imposer les deux limitations simultanément : Il faut donc choisir 1’une ou
’autre (ou aucune).
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B3 Droits a remise
LEYERMEL Jean-Charles

En fin de droit, cest le plein tarif qui

sapplique.

e S un vol franchit la limite de temps ou
de montant, |a retni% ne S'appllque que et del 8.00 % zurle Px de linztruction
sur la partie du vol qui n'a pas encore
atteint lalimite. Période de validité

e Lorsque les deux limites en montant et
en temps de vol ont été sélectionnées,
c'est la premiére limite atteinte qui met
fin aux remises.

e Les cumuls de budgets, de subvention
ou de temps a plafonner ne portent que Enbudget 2 ([ 112202 854,42
sur les vols remisés. Un vol non remisé
ne participe donc pas au décomptage.
Le formulaire affiche les soldes de
budget, de subvention et de temps. Si
vous créez un nouvel exercice, le [Fenimzs
programme calculera et mémorisera les S.i plusieurs Iil‘nites so_nl séle_ctionnées
reports c'est la premiére atteinte qui compte

e Une limite de budget sur des vols
gratuits (remises a 100%) n’a pas de sens et sera ignorée.

Taux de remize

Femise del 8,00 % surle P hors instruction

Depuiz le | 01/03/2004 inclus
pour 365 | jours
Sait juzquiau | 01/03/2005 nan inclus

il annlication Initiale Actuele

Ensubvention. | |
Enheures de val. W I 'IDhI 0o Shi0

Saisie desfiches desinstructeurs.

Saisissez |es fiches des instructeurs permanents ou temporaires. Le sigle qui identifie chacun porte
sur 5 caractéres (lettres et chiffres). Ce sigle apparaitra dans chaque écriture de vol le concernant.
Les autres renseignements sont purement informatifs. Si un instructeur pilote au club a titre
personnel, vous devez Iui créer une fiche de pilote analogue a celle des autres pilotes. Sa fiche
d’instructeur peut alors étre réduite a son nom et a son sigle. Imprimez la liste des instructeurs pour
contréle et faites les corrections éventuelles. 1l est conseillé de reporter dans cette fiche son numéro
de pilote.

Saisie des codes d’opérations aéronautiques.

AEROCLUB-GESTION vous permet de faire des analyses de temps et de chiffre d’affaire par
opérations aéronautiques. Vous devrez en sélectionner une lors de la saisie de chaque vol mais
pour celail faut les avoir créées avec un code de SIX caractéres (maxi) et un libellé explicatif. Ces
opérations indiquent le type ou la nature des vols que vous saisirez. Si une opération aéronautique
doit avoir une tarification spéciale, aors, il faudra lui créer une ligne de tarif propre dans la fiche
de chaque aéronef concerné. Dans le cas contraire, le tarif standard s’appliquera.

exemples: Tours de piste, vol local, voyage VFR, voyage IFR, VFR Nuit, Voltige ... Imprimez en la
liste pour contréle et faites les corrections éventuelles.
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Saisie des fiches des aéronefs.

B Traitement des fiches Aéronefs - |

AeroClub Niingesser & Coli - LFGR

Identification IF_G BDD Murméro d'aéronef ou de clé IT

Genre/ activieé |Avi0n | Twpe [TB 10 SOCATA k3|

Horametre W Hewesminutes 3 289h 33
Immobilisation technique [~

Pour pouyoir saizir les vols: Cocher au moing une case
IV Saisit horamétre [ Saisir directement tps de val

Date dermnigre intervention | 07 /1272001

Franchize Temps & déduire de tout vol:l 1] Patentiel tatal avant suivante | 50| heures

[en minutes] Potentiel réel avant suivante | 47h59

Coefficient Muyltiplier tps horamétre par: I 1,00 - I

Prlx horaires
Ravitaillsment % -

Identification a lechercher N* a rechercher

Err: 14 4 |] EC I ]

L’identification et le type de 1’aéronef sont accompagnés d’un indicateur qui en précise la nature :
parmi les éléments d’une liste : avion, planeur, ULM, hydravion, hélico... Cet indicateur est tres
important pour ventiler les opérations et les frais de vol sur chague section de votre club s’il en
possede plusieurs.

Le cadre de gauche contient les informations sur la nature et la valeur courante de I’horamétre.
Saisir Horamétre
Si la case est cochée, la saisie des horamétres sera proposée lors de la saisie des vols pour
en calculer ladurée par différence.
Saisir Directement le temps de vol
Si la case est cochée, les formulaires de saisie des vols accepteront la saisie directe du
temps de vol.

=  Aumoins une de ces deux cases doit étre cochée.
=  Sil’horametre décimal (heures et centiémes d’heures) d’un avion est facultatif, alors la saisie
du temps de vol est possible directement en heures et centiemes d’heures.

Pour chague aéronef, le programme peut corriger le temps cal culé grace a deux éléments :

Une franchise qui se retranche automatiquement du calculé.
Cette franchise est en minutes si I’horamétre est en heures-minutes.
Elle est en centiémes d’heures (valeur entiére) si I’horamétre est en heures, centiémes
Elle peut étre négative et représenter alors une pénalité qui augmente le temps de vol mesuré.
Son réle peut étre de retrancher aux vols d’un aéronef un temps forfaitaire de roulage au sol ou de
réchauffe moteur.
Lavaleur O ne produit aucune correction.

Un coefficient qui multiplie le temps machine donné par certains tachymeétres qui affichent des
temps supérieurs ou inférieurs a la durée horloge de fonctionnement du moteur. Si le coefficient est
supérieur a 1 les temps de vols calculés seront supérieurs au temps obtenus par différence
d’horameétre et inférieurs dans le cas contraire.
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Lavaleur 1 ne produit aucune correction.

Saisissez aussi dans ces fiches la date de la derniére intervention technique et le potentiel complet
avant la suivante. Le potentiel restant sera automatiquement calculé en raison des vols faits par
I’aéronef depuis cette date. Mettez le potentiel initial & Zéro s vous ne souhaitez pas que le
potentiel soit affiché aux pilotes qui saisissent leurs vols.

Vous pouvez créer pour chaque aéronef un nombre illimité® de tarifs. Le bouton « Prix horaires »
fait apparaitre le formulaire pour créer, modifier ou effacer les "lignes de tarif" qui
contiennent chacune :

- Un prix horaire en commandant de bord (noté Tarif Solo)

- Un prix horaire en double-commande ou un prix horaire instruction qui est la différence.

- Unetaxe non horaire qui sajoutera’ au prix du vol. Par exemple : une taxe de balisage
nocturne attribuée aux vols de nuit et indépendante de la durée du vol.

- Unecase acocher « % OK » pour accepter que les tarifs de cette ligne soient sujet aux
remises attribuées individuellement. Si la case n'est pas cochée aucune remise ne sera
applicable aux tarifs de cette ligne.

- Un pourcentage de réduction du tarif Solo pendant des périodes « préférentielles »

- Un pourcentage de réduction du tarif Instruction pendant ces mémes périodes

- Undescriptif qui permet de préciser I'objet de cette "ligne de tarif"

B3 Tarifs horaires applicables N [=] 3
F-CEXM

Tarit Instruction  Comectif
Salo Dble - Solo Px total périodes Remarque

piéférentielles  °Y descriptif

solo  Instr

3 LR - 40,00 60,00 20,00 000 [~ 1000 000% Piaotes classe tarf &
FCE=M B = - 30,00 40,00 10,00 000 7 600 500% Piotes classe tarf B
FLE=M |C = - 30,00 40,00 10,00 000 7 600 200% Piotes classe tarif C

3| F-CEXM ~ - 0,00 0,00 0,00 [ %

% DK: cocher si les tarifs de la ligne sont remizables
Rabais: Réduction du tarif de base aux périodes creuses

Appliquer ; Tarif -

Enr: 14] 4 | 1k |>I HEI sur 3 (Filtré)

Chacune de ces "lignes de tarif" sappliquera au moment de la saisie du vol selon le « Code tarif
Perso » du pilote ou bien selon celui du « Code opération » du vol. Chacune des «lignes de
tarif » d’un avion doit donc étre attribuée &

Une classe de tarif donnée a chagque pilote dans sa fiche individuelle et identifiée par une lettre de
l'alphabet. 11 s’agit du "Code tarif Perso". Toutes les classes de tarif devraient avoir une ligne de
tarif pour chaque aéronef.

Ou bien a

Une opération aéronautique a choisir dans le champ "Code Opération” parmi celles qui ont été
créées dans le formulaire « Codes d’activités » du menu « Aéronautique ». Les tarifs attribués aux
opérations ont Priorité sur ceux des codes perso. Ainsi, si I’opération aéronautique choisie au
moment du vol posséde une ligne de tarif pour 1’aéronef utilisé, alors, c’est son tarif qui s’applique.
Dans le cas contraire, ¢’est celui de la classe tarifaire du pilote qui s’applique.

6 Au sensinformaticue du terme bien sir. Un ordinateur impose toujours des limites méme lorsqu’elles de mesurent en
dizaines de milliers.!
" ou une franchise qui seretranchera si elle est négative
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Une ligne de tarif peut comporter des prix a zéro euro: par exemple pour I’opération « vols
d'initiations » si ces vols ne sont pas facturés aux pilotes qui les prennent en charge.

IMPORTANT : Lors de la saisiec d’un vol, si I’avion choisi ne comporte aucune ligne
correspondant ni au code tarif du pilote ni au code de I’opération aéronautique du vol, alors, le
programme émettra un diagnostic d’incident et ne pourra pasenregistrer levol.

Le bouton « Tarif périodes préférentielles» remplace les tarifs horaires normaux par les tarifs
réduits des pourcentages indiqués dans chaque ligne de tarif

Le bouton « Tarif normal » sert arevenir au tarif « Normal » sans la réduction indiquée dans la
ligne de tarif.

Le calcul de la mise a jour du tarif s’effectue sous vos yeux.

Saisie des codes comptables.

Définissez les principaux codes comptables dont vous aurez impérativement besoin pour les
saisies. Votre base de données vide est livrée avec les principaux codes vous pouvez les modifier
et en gjouter. Un plan comptable simplifié peut vous aider.

Certaines rubriques comptables sont 1’objet d’un choix automatique par le programme qui vous
évite de les désigner a chaque écriture. C’est le code par défaut. Exemple : Lorsgue vous saisissez
un vol, il s’agit d’un débit sur compte adhérent pour « heures de vol vendues par le club ». Cette
opération posséde un code comptable et c’est celui-la que le programme proposera
automatiquement dans les opérations de saisie de vols (méme si vous pourrez en choisir un autre a
ce moment 1a). Le formulaire de création des codes comptables vous précise quel est I’indice a
mettre entre parenthéses a I’intérieur du libellé explicatif pour reconnaltre les codes par défau.

Exemple de libellé pour les remises de chéques ou d’espéces par les pilotes:
code 418 — Provision (5) sur compte adhérent
ou bien encore
code 41800 — Provision sur compte adhérent (5)

Exemple de libellé pour I’encaissement des vols de baptéme:
code 72065 — Baptémes vendus (17)

(5) ou (17) est I’indice que connait AeroClub-Gestion pour identifier une provision sur compte de
pilote. Il vous incombe seulement de mettre le (5) - (avec les parenthéses) - dans le libellé du code
gue vous avez choisi pour désigner ce mouvement comptable.

Les autre indices (1), (2), (3) sont également définis par AeroClub-Gestion dans le formulaire de
saisie des codes comptables.

Si vous souhaitez proposer un montant lors de la saisie des débits des comptes des pilotes, vous
devez indiquer ce montant dans e libellé avec un point décimal et précédé du symbole $

Exempledelibellé : Cotisation percue Fédé $68.50 (5)
Le montant proposé en débit sera de 68,50 Euros® lorsque vous appellerez un débit pour cotisation
fédérale.

Autre exemple delibellé : Baptémes vendus (17) $100.00 (5)

8 Le symbole de I’euro n’est pas encore universel sur tous les PC et leurs imprimantes.
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Le montant proposé en recette sera de 100 Euros lorsque vous saisirez une vente de « Baptéme »

4. AeroClub-Gestion et la comptabilité

Comptabilité générale

AeroClub-Gestion assure automatiquement 1’équilibre entre vos comptes de trésorerie, le compte
«Client » et les comptes de charge et de produit qui vous sont utiles aux saisies d’écritures qui
vous sont reportées dans un journal général, un grand livre et une balance des comptes. Par ailleurs
I’analyse des recettes et temps de vol par avion, par pilote, par activité et par instructeurs est
I’objet de nombreux documents qui incluent les volumes de carburant utilisés.

En complément de AeroClub-Gestion, vous serez peut-étre désireux d’utiliser un programme de
comptabilité générale pour traiter d’autres comptes afin de sortir le bilan :

Comptes de capitaux, et d’immobilisations, Comptes de tiers fournisseurs ou de régularisation avec des
Journaux divisionnaires, un lettrage d’écritures et 1’édition du bilan et des annexes comptables.

Transport d’écritures depuis AeroClub-Gestion

AeroClub-Gestion vous offre la possibilité de vérifier et de transférer toutes les écritures liées aux
comptes des pilotes vers un logiciel de comptabilité générale. Les autres écritures seront alors a
saisir directement dans ce dernier sans transiter inutilement par AeroClub-Gestion.

Un écran formulaire accessible dans r— .
. Ve ilon de documents
AeroClub-Gestion permet de préparer ce  aeocomgestion

transfert en désignant la période a Exportation vers la Comptabilité »? |
exporter. Il donne acceés a un journal, Balance des comples du 01/01 /2001 au 3101 /2001

une balance et & un grand livre pour domi o [T
vérifier 1’équilibre des soldes avant R — au: [ 1017007
exportation par recopie manuelle des : Grand five des Comptes

comptes mouvementés ou par création e et oK e

d’un fichier de transfert. L’aide en ligne

décrit la procédure et le format du fichier.
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EXPLOITATION

1. Maintenance et sécurité des données..

Sécurisation des saisies en cours.

Pour optimiser la vitesse de traitement, AEROCLUB-GESTION n’écrit pas sur vos fichiers en

méme temps que vous frappez vos informations a saisir. Cette écriture se fait d’abord en mémoire

RAM avant d’étre reportée sur le disque. En cas de coupure de courant (ou panne similaire)

inopinée, le contenu de la mémoire est perdu avec les conségquences suivantes :

¢ Lafiche (Adhérent, avion ou opération) que vous étiez en train de saisir est perdue.

e Leprogramme qui gére votre base de données ne peut pas procéder a une cléture normale de
votre session de travail.

e A la prochaine session, quand vous relancerez le programme, il signalera I’état anormal de
vos données car il ne peut en garantir l’intégrité ni la cohérence.

Pour parer un tel incident, il y aquatr e solutions indépendantes.

1) - Pour diminuer le risque, ne laissez pas un formulaire de saisie en attente sur 1’écran lorsque
vous n’utilisez pas le programme. Si vous étes en réseau, vous interdiriez ainsi aux autres stations
toute modification possible de I’enregistrement. Refermez alors le formulaire. Vous y gagnerez
aussi quant aux risques d’indiscrétions ou de fraude de la part de tiers malhonnétes (ou farceurs).

2) - Préventivement et s le risque de coupure est d a une alimentation électrique peu fiable,
branchez votre micro-ordinateur sur un onduleur. (Votre fournisseur de micro peut vous
conseiller). Les coupures courtes seront supprimées et, en cas de coupure longue, vous disposerez
de plusieurs minutes pour procéder a un arrét normal du programme. Un ordinateur portable offre,
de ce c6té, une bonne sécurité sans avoir recours a un onduleur.

3) - En cas de dommages dus a un arrét anorma du programme, on ne peut plus lancer
AEROCLUB-GESTION. Il faut alors réparer la base de données en lancant le programme
« REPARE » qui est indépendant avec son propre raccourci (icone). Un double clic sur cette icone
« REPARE » est la seule manceuvre a faire. Laissez ce programme se dérouler jusqu’a la fin sans
intervenir sur votre ordinateur (cela peut prendre un peu de temps s votre base de données est
volumineuse). Aprés réparation, vérifiez les derniéres données qui ont été saisies.

4) - En cas de dommages plus graves et si le programme de réparation n’a pas de succés, il faut

recharger vos données depuis le support sur lequel vous avez fait la derniére sauvegarde du fichier
qui se nomme : EUROCL UB.mdb.
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Sauvegarde des données.

La sauvegarde est 1’opération qui consiste a faire un duplicata du fichier EUROCL UB.mdb,
fichier qui contient toutes vos données (pilotes, avions, mouvements, codes,...). EUROCL UB.mdb
est le seul fichier que votre fournisseur ne pourra jamais remplacer en cas de destruction des
informations sur votre disque.

La méthode des sauvegardes périodiques est souhaitable. Elle consiste a faire tourner au moins
trois supportsidentifiés A, B et C: exemple:

e Lelundi, on sauvegarde sur le support A
e Lemardi, on sauvegarde sur le support B
e Lemercredi, on sauvegarde sur le support C
e Lejeudi, on sauvegarde sur le support A
e Levendredi, on sauvegarde sur le support B
°« .. on continue ainsi de suite...

L’intérét est de toujours disposer d’un secours de 1’avant veille si le support de laveille est invalide
et d’avoir encore deux supports de secours si une sauvegarde se déroule mal.

La fréguence des sauvegardes est a prévoir en regard du travail perdu depuis la derniere
sauvegarde. ... Travail d’un jour ? Travail d’une semaine ? ... Cela peut donc dépendre de la saison
et de ladensité des activités.

Comment Sauvegarder votre fichier de données EuroClub.mdb.

Votre unité de sauvegarde (Disque amovible, clé USB ou CD-RW par exemple) peut étre déclarée
comme telle dans votre formulaire « paramétres » pour pouvoir étre lancée depuis une rubrique de
menu mais on peut tirer avantage a sauvegarder le fichier EUROCL UB.mdb par simple copie ou
par deslogiciels spécifiques de sauvegarde.

Restauration des Données

L’opération de restauration consiste a recharger vos données dans 1’état ou elles étaient au moment

de leur sauvegarde.

e S lasauvegarde a été faite depuis AEROCLUB-GESTION, il suffit de recopier lefichier
EUROCLUB.mdb pour le remettre dans le répertoire ou votre programme d’installation
l’avait créé (C:\program files\AeroClub-Gestion\ par exemple). Vousy remplacerez ainsi
celui qui s’y trouvait.

e S lasauvegarde a été faite par un programme ou un dispositif spécial, utilisez le pour
restaurer dans le répertoire cité plus haut.

Note: Soyez vigilant sur la date des sauvegardes et notez |a soigneusement sur les supports
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2. L’utilisation de WINDOWS®

L’Interface graphique: WINDO ws®

11 faut se référer au manuel d’introduction 8 WINDOWS® si nécessaire mais il suffit de savoir peu
de chose. En fait, les connaissances que vous avez acquises en utilisant un traitement de texte
suffisent a ’usage que vous en aurez avec AEROCLUB-GESTION. Plus concrétement, voici ce
gue vous devez connaitre :

o Le lancement d’un programme par le “ double clic ” avec la souris.

o Le dimensionnent, le déplacement et la fermeture d’une fenétre, l'usage des « ascenseurs ».

e L’usage des menus déroulants et du choix avec la souris.

o Le “clic ” surun bouton.

e L’usage des rubriques dites *“ d’aide en ligne " accessibles par le menu noté par un “? " ou
lancé par la touche F1 qui affiche une aide sur le formulaire de saisie actif..

e L’usage des zones de liste déroulante (zone avec un bouton fléché) permettant de désigner un
choix.

Questions de date.

Dans un programme de gestion, une date du jour correcte est indispensable a la justesse de vos
données. Vérifiez-la

Les zones affichant des dates a saisir sont au format jj/mm/aaaa. Ne frappez pas |les séparateurs.
B3 Cliquez sur le jour désiré X ) X
Janvier 2001  [wwer =] [ =] | Un double-Clic avec |e bouton de la souris fait apparaitre

Tan | War [ Wer [ Jew | ven | Sam | om un Assistant-Calendrier qui permet avec la souris:
25 26 27 28 29 30 31

= desélectionner une date
= derevenir aladatedujour,
=  d’abandonner la saisie

mardi 2 janvier 2001

m

Si vous trouvez les dates au format jj/mm/aa, c’est que votre réglage de WINDOWS® est a
corriger. Pour demander demander 1’affichage des années sur quatre chiffres au lieu de deux il
faut ouvrir dans le menu « Démarrer » la rubrique «Panneau de configuration ». Les «paramétres
régionaux » permettont choisir un format de date avec I’année sur quatre chiffres.
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3. Activités d’exploitation.

La saisie des opérations

La saisie confiée directement aux Pilotes avec le module « Saisie-Pilotes » décharge sensiblement
la saisie faite par votre administration sinon, vous devez saisir les opérations aériennes et
financiéres régulierement chaque jour ou chaque semaine selon ’activité saisonniére. Pour cela,
vous avez besoin des éléments suivants:

e Leschégues bancaires remis.

e Lelivredecaisse (Cahier consignant les recettes et les sorties en especes).
e Lejournal desvols (registre sur papier).

e  Eventuellement, les registres “ Essence ”, “ Baptémes ”...

e Lesjudtificatifs de frais engagés par les adhérents (carburant...).

Faites ces saisies suffisamment fréguemment pour éviter des séances trop fastidieuses et des
situations non ajour pour pilotes, instructeurs et avions.

Les documents récapitulatifs.

Aucune contrainte ne s’impose pour obtenir les documents récapitulatifs. Certains documents
donnent une image instantanée a une date pr écisée tandis que d’autres fournissent un relevé ou un
cumul de mouvements entr e deux dates incluses que vous choisirez.

Le changement d’exercice. (Purge des fichiers)

Vos données évoluent et croissent au cours du temps. Leur volume risque alors d’occuper un
espace important sur le disgque et de ralentir la vitesse des tris, cumuls, extractions et sauvegardes.
Pour gagner de la place a votre demande, le programme éliminera les écritures AVANT une date
que vous choisirez et recalculera les soldes dits “ &nouveau” a cette méme date. Il archivera a
cette occasion une copie compléte des données (comme duement archive identifiée) avant tout
effacement. On dit alors que 1’on démarre “un nouvel exercice”.

Il est conseillé e fairela purge a une date antérieur e ala date courante. Dans ce cas, les écritures
saisies APRES la date choisie seront encore présentes dans le nouvel exercice et permettront de

conserver une visihbilité sur les opérations récentes : vols et expérience récente des pilotes, remises
de provision sur compte, etc... sans avoir a revenir sur un fichier archivé.

Exercices antérieurs.

Lorsqu’on ouvre un nouvel exercice, la totalité des informations saisies dans 1’exercice en cours
est automatiquement archivée sous un nom que 1’on choisira pour pouvoir le retrouver.
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Annexe : Vous souhaitez copier un fichier dans un
dossier programme sous Vista ou Windows 7

Les nouveaux systémes de protection de "Vista' et de "Seven" détournent les copies vers une
zone virtuelle lorsque la cible est hors des repertoires "utilisateurs'. Cest entre autres, le cas
lorsque vous voulez restaurer vos données EuroClub.mdb pour AeroClub-Gestion dans son
dossier de programmes ...\AeroClub-Gestion\

La solution est de supprimer (voire momentanément) cette protection pour que votre copie soit
effective et ainsi se trouver dans la méme situation que sous Windows XP ou 97.

Voici la procédure sous Vista

= Accéder au "Panneau de configuration”
= Quvrir I'icone "Comptes utilisateurs'

= Retirer la coche de la case a cocher "Activer le contrdle d’acces des comptes utilisateurs"
n

Refermer toutes les fenétres.

Relancer Windows

Recommencer votre copie

Voici la procédure sous Windows 7

Accéder au "Panneau de configuration”

Rubrique "Comptes et protection des utilisateurs' - (cliquer sur letitre et non sur un sous-titre)
Sous-rubrique " Comptes d'utilisateurs" - (cliquer sur letitre et non sur un sous-titre)

Article "Modifier |les paramétres de contréle de compte utilisateur"”

Placer le curseur sur larubrique "Ne jamais m'avertir"

Refermer toutes les fenétres.
Relancer Windows
Recommencer votre copie

Note: les mots utilisés ci dessus peuvent Iégerement varier d"un version al'autre de Windows ou méme étre en anglais .
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